Fakturaportal for leverantorer

Via fakturaportalen kan du enkelt och kostnadsfritt registrera och skicka elektronisk
faktura till SWEDAC. Fakturan registreras i ett webbformular.
Portalen nar du via en lank pa SWEDAC:s webbplats eller pa Internet pa

www.fakturaportalen.se.
P& SWEDAC:s webbplats finns ocksa en enkel manual.
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Steg 1

Anmalan som leverantor

Innan den forsta fakturan kan skickas registrerar du in dina féretagsuppgifter.

Ga in i Fakturaportalen och vélj FOor Leverantdrer och darefter Anmaélan ny leverantor i

menyrutan pa startbilden.

Address [&] https fuwewr. Fakiuraportalen,sef

El

FAKTURA

portalen

NYHETER OM 0SS KONTAKT HIELP EXPERT SYSTEMS

Valkommen
till Fakturaportalen! e ——

2008-03-25

rtalen blir fakturahanteringen
enklar nSgonsin, For bide
fakturamottagare och leverantarer,

e alla nyhater
AKTUELLA PROJEKT
eFalturera Statliga
Myndigheter

Valj ki och
fakturera héar!

Manual_Fakturaportal for Leverantdre.doc 1(8)



| formularet skriver du in uppgifter om foretaget. Falt med blatt streck under &r obligatoriska
att fylla i.

Efter du skickat ivag din anmélan far du ett e-postmeddelande med det anvandarnamn och
I6senord som ska anvandas nar du registrerar fakturor i portalen

FAKTURA “Fakiuraporialen underiattar var Kunds arpeiess

p&dtalen

880

FHenvik Johanssan, Profie Suppart

MVHETER

NYHETER

znns 10-09
sder godkant for e-fakturor

Bt S

2008-06-12

Bttty e R
forandet av e-faktura i tid

2008-03-25

» Se alla nyheter

3
AKTUELLA PROJEKT
Land [Sverige ~]
eFakturera statliga
mMyndigheter
LElbi [Sverige =l

Innan du kan registrera din forsta faktura maste SWEDAC godkénna dig som leverantor.
GOr sa har:

Ga in via menypunkten Fakturera har pa portalens startsida.

Valj SWEDAC som kund och klicka pa Fakturera.

H\KrunA

"Fakturaportalen underlattar var kunds arbetess

ortalen

Henrik Johansson, Profie Support

NYHETER oM 0ss KONTAKT HUALP

NYHETER

2008-10-09
T i sl Al burtr ot ares WAl besed | bar Do Exbr gt flr o fubtuirr
till Shanshka
Fakturer’a
2008-06-12

|swedac Statliga myn dgh eter klarar

infirandet av e-faktura i tid
2008-03-25
Nu kan alla fakturera
| myndigheter via
Fakturaportalen.

Sok ach visa kontaktuppgifter » Se alla nyheter
Prova gérna att skicka faktura i Fakturaportalen, Fakturera v3r testkund: AKTUELLA PROJEKT

» Skicka testfaktura till Minsterby!
» Wir kund saknas i listan nvan eFalhirnra Statina

eller sik TaRtmermettagare:

Klicka darefter pdA Anmal intresse som fakturautstallare till FP SWEDAC.
Du far ett e-postmeddelande fran SWEDAC nar du registrerats som leverantor.
Dérefter kan du boja skicka dina fakturor till SWEDAC via fakturaportalen.

| AL LA LI 8 A TR AL Y P T U e

Portalen

Hennik Johensson, Profie Support

NYHETER o KONTAKT HJALP

T Begéran om leverantiirsregistrering

Hilp att fakturera

Den fakturamottagare du har valt behdver farst manuellt godkanna dig Z00§-10-09
om oy fakturayistallare, Exder godkint for e-fakturor

ill skanska
R o Anmal intresse som fakturautstillare till FP SWEDAL » 2008-06-12

suu ndighe ter ki
AR EART S et v a0

Z200B-03-25
Nu kan alla fakturera
myndigheter via

Integritet
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Steg 2
Registrera och skicka faktura

Logga in pa Fakturaportalen och vélj Fakturera hér.
Vialj SWEDAC under Vilj fakturamottagare och klicka sedan pa Fakturera.

Logga in med din E-postadress och I6senord.

Address [@] hetp:jun Fakturaportalen.sef

FAKTURA

pertalen

HYHETER

Valkommen

Sah
du

Nu kan du registrera fakturauppgifterna.
Bilden bestar av flera flikar.

‘
ra!

till Fakturaportalen!

WEURS
faktur

och
har!

EXFERT SYSTEMS

NYHETER

2008-06-12

statliga myndigheter klarar
inforandet av e-Faktura i tid

eFakturera Statliga
heter

(T

De forsta flikarna Féretagsuppgifter och Betalningsinformation innehaller uppgifter om

SWEDAC (mottagaren av fakturan)

Inga uppgifter ska &ndras har utan du valjer Nasta (2 ggr) och kommer vidare till efterfoljande

flikar.

Foretagsuppgifter

Juridiskt namn

C/0-adress ‘ |

Gatuadress [Box E78 |
Pastnummer 501 15

Postort [BORAS |
Land [SE ‘|Sverige

GLN

farn, s3dan finns) ‘7352021003815 |
Telefon 033-177724

Faxnummer 033-101392

E-postadress ‘catharma selmarker@swedac se

=
5
3
2
@
p=1

&
]

=

SE ‘ |Sver|ge

2021003815

Momsregistreringsnr [SE202100351501

Styrelsens sate

Qrganisationsnr

Fh‘retagsugggifter\Beta\mngsmfnrmatlnn\Kund ach referenser "\ Datum och betalningsvillkar *{ Leveransadress X Fakturarader ™\ Férhandsgranska
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Under flik Kund och referenser anger du din fakturas nummer (OBS! Fakturanumret maste
vara unikt. Tva fakturor kan alltsa inte ha samma nummer) samt referens.

Som referensen anges kod for den person pa SWEDAC som gjort bestallningen/den som
handlagger ackrediteringen. Koden bestar av max 8 tecken, personens fyra forsta bokstaver i
fornamn och efternamn. (Exempel referenskod for Catharina Selmarker &r CATHSELM).
Referensen skrivs i faltet Kunds referens 1.

| faltet "Kundens ordernummer” kan du ange diarienummer pa aktuellt bedémaravtal.

Bilagor kan bifogas med till fakturor via portalen.

i e B e i T T

Kund och referenser

[Fiiretagsu ifter "{ Betalningsinformation "\ Kund och referenser *{ Daturn och betalningsvillkor { Leveransadress *{ Fakturarader *{ Férhandsgranska

Kopare |Styrelsen far ackreditering och tekn kontrollj
Organisationsnr [pa2100-3815 |
Momsreqgistreringsnr |552D21|]D3515m \

Waluta

Fakturatyp m

Leverantérs fak@' oy |
Kunds nrdernummarj- |
Faljesedel | |
Kontaktperson | |

Kunds raferens 1 (CATHEELM)

Bilaga [ [ Browse

« Bakdt | Nasta »

portalen o

Expert Support 033-177724 itella.

Under flik Fakturarader registrerar du in benamning, antal och pris pa den tjanst/vara som
fakturan avser.

Om du behdver dela upp fakturainformationen pa flera rader, valj Lagg till artikelrad

Nér du registrerat all information valj Nésta.

Fakturarader
[Foret ifter ™ i i ion Y Kund och referenser ~_ Datum och i illkor ™ L adress " F. ~{ Forhandsgranska
Leverantiirens artikelnr Artikelbeskrivning Fakturerat antal Enhet Apris Rabattprocent  Belopp Moms

[ | ] | [md | | % | | [l | reders

Specifikation

Lagg till artikelrad

Exkl. mams 0.00

Moms o.0o0

Inkl. moms 0.00
« Bakat | Nasta »

portalen @
Support 033-177724 Itella.

Expert
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Spara eller skriv ut en kopia av fakturan till din bokforing. Klicka darefter pa Skicka faktura.

Orm négra sekunder far du majlighet att dppna eller spara fakturan som en PDF-fil sorm du kan skriva ut och/eller arkivera. Om du &r najd med resultatet trycker du sedan Skicka nedan, Om
fakturan inte dyker upp automatiskt {(eller blackeras av din webhlésare) Klicka har

Tillbaka till redigera

Skicka faktura »

Glomt I6ésenord?

Om du glomt ditt I16senord bestaller du ett nytt i fakturaportalen.
Ga in pa www.faktuaraportalen.se. Vlj Fakturera har i meny. | drop-downlistan vid Vélj
fakturamottagare valjer du Swedac och klickar pa Fakturera.

FAKTURA

portalen

"Fakturaportalen underfattar vér kunds arbet
Hennik Johansson, Profile Support

- &

NYHETER oM O0ss KONTAKT HJALP EXPERT SYSTEMS

AKTURERA HAR

[ NYHETER ]

2011-08-29
Na 50.000 fakturamottagare i

Valj kund och fakturera hér!

FOR FAKTURAMOTTAGARE | tlar hittar 4‘:‘|u anslutna fakturamottagare, Valj kund i listan och klicka pa Finland

i Fakturera".

| FOR LEVERANTORER 2011-07-07

2dac Betalningssparr - ny

| REFERENSER |ﬁ“ illaggsfunktion i

I Fakturaportalen
2011-06-29
Vi halsar Havs- och

Sok och visa kontaktuppgifter vilkommen som mottagare
av e-fakturor via

Fakturaportalen.

Prova garna att skicka faktura | Fakturaportalen. Fakturers var testkund: » Se alla nyheter

» Skicka testfaktura till Ménsterby!

» Var kund saknas i listan ovan AKTUELLA PROJEKT
Fdr att via Fakturaportalen skicka fakturor till offentliga mottagare | Danmark,

kontakta www.logica.dk/il for mer information. Nya fakturareferenser hos

Landstinget Vistmanland
Vilkommen som Ange
kommuns eleverantar
Vilkommen som Sundsvall
kommuns eLeverantor

= Se alla aktuella
anslutningar

En tjdnst fran

Expert
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Klicka pa Glomt ditt 16senord? Klicka har

FAKTURA

portalen

"Fakturaportalen underiattar vér kunds :ff"

Henni Johansson, Profile Suppaort

Hjalp att fakturera
= 2011-08-29
Integritat Ni 50.000 fakturamottagare i
SWEDAC
Betalningsspdrr - ny
E-postadress Lésenord Fakturaportalen
| | 2011-06-29
Logga in Vi halsar Havs- och
vattenmyndigheten
= B i 4 = vilkommen som mottagare
Glomt ditt lisenord? ka har iy v misgien)
Fakturaportalen.
= Se alla nyheter

AKTUELLA PROJEKT

Skriv in dina uppgifter. Nytt I6senord skickas till den angivna epostadressen.

FAKTURA

portalen

"Expert Systems hade den bista I5sninge,”
Ingrrar Jeppsson, Axfood

(NVheren |
Hjalp att fakturera
2011-08-29
Intearaet N& 50.000 fakturamottagare i
Om du har glémt ditt lésenord, fyll i anvdndarnamn eller e-postadress Betalningssparr - ny
nedan och klicka OK, s3 fir du ett nytt lssenord via e-post. tillaggsfunktion i
Fakturaportalen
E-postadress 2011-06-29

Vi hilsar Havs- och
vattenmyndigheten

0OK vilkommen som mo tagare
av e-fakiuror via
Fakturaportalen.

» Se alla nyheter

AKTUELLA PROJEKT

« Logga in

Andra installningar for t ex adress, kontonummer eller epostadress

Gaini fakturaportalen pa www.fakturaportalen.se och vélj For leverantor i menyn.
Klicka pa Andra leverantorsprofil i undermenyn.
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FAKTURA

por

talen

"Fakturaportalen underiéttar var kunds arbete.
Hennk Joharnssaon, Profile Support

FAKTURERA HAR
FOR FAKTURAMOTTAGARE
FOR LEVERANTORER

. TR

Expert

Elektroniska fakturor
— enklare kan det inte bli

Onskar er kund att ni fakturerar dem elektroniskt i Fakturaportalen?
Det enda ni behdver &r en PC med internetuppkoppling och en
webbldsare (MS Internet Expolerar 5 eller nyare). Sedan kan ni sitta
var som helst och fakturera nér som helst. Enklare kan det inte blit
Expert Systems har lgsningar fér alla leverantérer, cavsett storlek pd
foretaget. Antingen kan ni kostnadsfritt registrera fakturor i webbformularet
eller skicka fakturor automatiskt frin ert faktureringsprogram eller
afféarssystem.

Eftersom fakturorna fran Fakturaportalen ar elektroniska kan en mangd
kontroller géras pa innehallet. Det innebér att ni alltid kan vara sékra pa att
kunden far fakturor med korrekt information, vilket i regel innebar betalningar
i tid. Rakna ocksd med minskade kostnader far fakturahantering.

Felmeddelande via e-post om ni skickat fakturor automatiskt

Nar fakturor har skickats frén ert system och blivit inlasta | Fakturaportalen far
ni ett e-postmeddelande. Om faktura inte blivit inlast pd grund av att
exempelvis obligatorisk information saknas, fir ni ett felmeddelande via e-post
med en engangslank far att korrigera fakturan och skicka den pa nytt. Ni kan
forstas ocksa ratta fakturan i affarssystemet och skicka om den.

Kvittens pd skickad faktura med PDF-kopia via e-post

N&r din faktura &r kontrollerad och skickad till kunden fir du ett e-
postmeddelande. I e-postmeddelandet finns en lank till en PDF-kopia av
fakturan. Klicka pa linken s& visas fakturan som du kan skriva ut eller spara
pa din PC.

Skicka faktura till offentliga mottagare i Danmark
Fér att via Fakturaportalen skicka fakturor till offentliga mottagare | Danmark,
kontakta www.logica.dk/il fér mer information.

Faktureringsmetoder

Logga in med ditt anvandarnamn och lIésenord

ce UL ) Swedac Ve IOgIN 1mE) Sweanesrt

n wsUs

(e —

2011-08-29

N 50.000 fakturamottagare i
Finland

2011-07-07

Betalningssparr - ny
tillaggsfunktion i
Fakturaportalen

2011-06-29

Vi hilsar Havs- och
vattenmyndigheten
vilkommen som mottagare
av e-fakturor via
Fakturaportalen.

» Se alla nyheter

AKTUE PROJEKT

Nya fakturareferenser hos
Landstinget Vistmanland
vilkommen som Ange
kommuns elLeverantir
Valkommen som Sundsvall
kommuns eLeverantir

= Se alla aktuella
anslutningar

SR P
PoOortalen

“"Fakturaportalen underidttar var kunds arbet
Henrik Johanssan, Profile Suppert

e
i —"
et
e —

REFERENSER

NYHETER

2011-05-25

N3 50.000 fakturamottagare i

Finland

E-postadress. Losenord 2011-07-07

1 SRiaiaition ™"

Logga in uraportalen
2011-06-29

Glémt ditt I6senord? Klicka har Wi hilsar Havs- och

Fakturaportalen.
P S ——

Far upp bilden Foretagsuppgifter. Andra uppgifterna och vélj Spara for att uppdatera

uppgifterna.
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Foretagsuppgifter

E-postadress ekonomi@swedac.se Andra e-postadress >»
Losenord Byt ldsenord >

Mamrn [swvwsP

Juridiskt narmn |swsp

S O-adress I

Box/fSatuadress |an 878

Postnummer

Fostort [BoRAS |

Land [SE | (&l [Sverige |
[SE | &) [Sverige |

Cirganisationsnr [656464 6874 ]

Momsregistreringsnr [EEL66464687401 |

Innehar F-skattebewvis

Styrelsens sats [Boras |
SLn [Fe6556464687 7 ]
WEr kontaktperson [Ekonomi Selmarker |
Tel=fon [o33a77r=2a |

Mobiltelefon I I

Faxnummer I I

Betalningsinformation

Bankaire  [5051-2649 |
Elusgire [@s67030 |

Bank I I

Bankkonto | |

IS [ ]

Factorinabolaa
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